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1. UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodic€ je sacinjen u cilju omoguéavanja kvalitetnog i transparentnog koriStenja prava na
slobodan pristup informacijama u skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine F BiH* broj: 32/01 i 48/11) — u daljem tekstu
ZOSPI. Vodi¢ pomaze da se sazna viSe o tome kako mozete pristupiti informacijama koji su u
posjedu Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave opcine Bosanska Krupa. Ovaj vodi¢ daje
informacije o pravima u skladu sa ZOSPI tako da:

a) sadrzi jednostavne instrukcije za sacinjavanje i podno$enje zahtjeva,

b) obavjeStava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokovima koje se Jedinstveni opéinski

organ uprave mora pridrzavati tokom obrade zahtjeva za pristup informacijama,

c) upucuje na sluzbenika zaduzenog za informisanje i kontakt telefon kako bi se podnositelju

zahtjeva olak$ao pristup informacijama,

d) obavjeStava podnosioca zahtjeva o okolnostima pod kojima pristup trazenoj informaciju

moze biti uskracen,

e) sadrzi upustva o podnosenju zalbi i rokovima za podnoSenje zalbi na odluke koje su

donesene u skladu sa ZOSPI,

f) sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristup informacijama,

g) reguliSe troSkove umnozZavanja traZzenih informacija i

h) upucuje na registar informacija koje su pod kontrolom Jedinstvenog opc¢inskog organa

uprave opcine Bosanska Krupa (u daljem tekstu: Indeks registar informacija).

Ovaj vodi€ i obrazac za pristup informacijama je moguce dobiti kao besplatan primjerak u
Jedinstvenom opc¢inskom organu uprave opc¢ine Bosanska Krupa ili na web stranici Op¢ine Bosanska
Krupa.

2. KOJE VRSTE INFORMACIJA SE MOGU DOBITI

Zakon o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini garantuje svakom fizickom i
pravnom licu pristup informacijama koje su u nadleznosti Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave
opcine Bosanska Krupa. Prije uspostavljanja kontakta preporuéuje se konsultovanje Indeksa registra
informacija. U pravilu, Jedinstveni opcinski organ uprave opéine Bosanska Krupa ¢e odobriti pristup
informacijama, osim u slu¢aju kad je odredena informacija izuzeta od objavljivanja, sto je opet
utvrdeno naprijed navedenim Zakonom.

3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

3.1. PodnoSenje zahtjeva za pristup informacijama

Zahtjev za pristup informacijama u posjedu Opc¢ine Bosanska Krupa podnosi se na propisanom
obrazcu koji se nalazi u Pisarnici op¢ine Bosanska Krupa, kod sluzbenika za informisanje, u
prostorijama mjesnih zajednica, te na Info — pultu Opcine i isti se predaje na Pisarnici opcine
Bosanska Krupa ili se Salje putem poste naslovljen na Sluzbenika za informisanje.

Zahtjev za pristup informacijama se podnosi u pisanom obliku na jednom od sluzbenih jezika
Federacije Bosne i Hercegovine, isti mora sadrZzavati dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju
informacija, te licne podatke podnosioca zahtjeva (ime, prezime, adresa i broj telefona). U zahtjevu
treba jasno definisati ono Sto se Zeli saznati. Potrebno je navesti naziv trazenog dokumenta, datum
njegovog nastanka, broj ili bilo kakve druge podatke koji bi omogucili organu da Sto lakSe pronade
dokumente koji sadrze trazene informacije. Ukoliko je podneseni zahtjev nepotpun, te se ne moze
udovoljiti istom zbog nedostatka formalnih uvjeta, sluzbenik za informisanje ¢e u roku od osam dana
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od dana prijema zahtjeva zakljuCkom obavijestiti podnosioca zahtjeva, kada je takvo obavjestenje
moguce, da zahtjev ne moze biti obraden iz navedenog razloga.

3.2. Adresa i kontakt osoba:

Jedinstveni opéinski organ uprave opcine Bosanska Krupa
Ul. Terzi¢a b.b.

77240 Bosanska Krupa

Telefon: 037 316 943

Fax: 037 471 095

Web:www.opcinabosanskakrupa.ba

E — mail:opcina.bosanskakrupa@bih.net.ba

Sluzbenik za informisanje (kontakt osoba) Amela Bobi¢
3.3. Rok za dobivanje informacije

U roku od 15 (petnaest) dana po prijemu zahtjeva organ je duzan da obavjesti podnosioca
zahtjeva o tome da li mu je pristup informacijama odobren ili odbijen.

U slu€aju da se po zahtjevu za pristup informacijama ne postupi u roku od 15 (petnaest) dana
od dana podnoS$enja zahtjev nadleZni organ je duZan pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva o
razlozima ne postupanja po zahtjevu u zakonskom roku. U slucaju izuzetka i potrebe ispitivanja
povjerljivih informacijai ispitivanja javnog interesa, rok se moze, u skladu sa ZOSPI produziti.
Podnosilac zahtjeva se mora obavjeStavati o svim radnjama i razlozima produZenja roka.

3.4. Pristup informacijama

Kad nadlezni organ uprave odobri pristup trazenim informacijama u cijelosti ili djelimi¢no, o tome
rieSenjem obavjeStava podnosioca zahtjeva. RjeSenjem se utvrduje mogucnost licnog pristupa i uvida
u informacije u prostorijama Jedinstvenog op¢inskog organa uprave u vrileme koje odgovara
podnosiocu zahtjeva i drzavnom sluzbeniku / namjesteniku zaposlenom u organu uprave, ili ¢e, pod
uslovom da je informacija kraca od deset strana, dostaviti informaciju u pisanoj formi podnosiocu
zahtjeva. U skladu sa odobrenim zahtjevom nadlezni organ uprave obavjestava podnosioca zahtjeva
o mogucnosti da dobije kopiju trazene informacije, ako je informacija duza od 10 (deset) strana,
nakon izvrSene uplate naknade troSkova umnozavanja.

3.4. Troskovi umnozavanja

U skladu sa Zakonom, Opc¢ina Bosanska Krupa ne naplacuje naknade za podnosenje ZOSPI
ili za pisana obavjestenja u smislu ZOSPI, dok se naknada za izvrSene usluge umnozavanja
naplacuje u skladu sa Pravilnikom o procedurama za pristup informacijama u Jedinstvenom
opc¢inskom organau uprave opcine Bosanska Krupa i to:

a) 0,50 KM za svaku stranicu standardnog formata,
b) 10,00 KM po CD-u za elektronsku dokumentaciju

Naveden iznos se uplacuje na slijedeci ra¢un:

Depozitni racun za prikupljanje javnih prihoda opcine Bosanska Krupa
Broj: 338-000-22000415-52

Vrsta prihoda: 722 131

Sifra op¢ine: 008

Prvih deset stranica umnozavanja materijala standardnog formata je besplatno.

3.5. Kako postupiti u slu¢aju kad trazena informacija nije u nadleznosti Opc¢ine
Bosanska Krupa

U slu€aju kad organ zaprimi zahtjev za koji nije nadlezna Opc¢ina Bosanska Krupa duzan je u
roku od 8 (osam) dana od dana prijema zahtjeva, prosljediti zahtjev nadleznom javnom organu i o
tome pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva.



4. USKRACIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA | UTVRDIVANJE KATEGORIJA
IZUZETKA

ZOSPI daje pravo da se zatrazi pristup bilo kojoj informaciji koja je pod kontrolom Jedinstvenog
opc¢inskog organa uprave Opc¢ine Bosanska Krupa.U izuzetnim okolnostima moze se utvrditi izuzetak
od saopcavanja informacija ukoliko se utvrdi:

1. da se saopcCavanjem traZene informacije osnovano moze oc€ekivati izazivanje znacajne Stete
po legitimne cilieve F BiH — interese odbrane i sigurnosti, zastite javne sigurnosti,
spreCavanje kriminala, otkrivanje kriminala, zastite postupka donoSenja odluka u Opcini
Bosanska Krupa, ukljuCujuci davanje misljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se radi o osobi
zaposlenoj u Opc¢ini Bosanska Krupa ili drugoj osobi koja radi za ili u ime Opc¢ine Bosanska
Krupa, s tim da to ne obuhvata &injenice, statistiCke, znanstvene ili tehni¢ke informacije,

2. da saopcava trazene informacije ukljuujuci povjerljive komercijalne interese trec¢e strane,

3. da saopcava trazene informacije uklju€uje li¢ne interese koje se odnose na privatnost tre¢eg
lica.

Pored toga organ uprave prilikom ispitivanja zahtjeva za slobodan pristup informacijama i
utvrdivanja izuzetaka od objavljivanja cijeni i sve €injenice u pogledu moguce primjene odredbi
Zakona o zastiti tajnih podataka i Zakona o zastiti li€nih podataka.

5. ZASTITA PRAVA U SLUCAJU DA PRISTUP INFORMACIJAMA NIJE ODOBREN

Ako organ uprave odbije pristup trazenoj informaciji, djelimi¢no ili u cijelosti o tome ¢e
podnosioca zahtjeva obavijestiti rjeSenjem u roku od 15 (petnaest) dana po prijemu zahtjeva. U
rieSenju kojim se odbija pristup informacijama u cijelosti ili djelimi¢no navesti ¢e se razlozi odbijanja
pristupa informacijama, zakonski osnov za status izuze¢a informacija, sva materijalna pitanja koja su
vazna za odluku, te uputiti podnosioca zahtjeva o pravu na ulaganje Zalbe, naznaku i adresu organa
kome se Zalba podnosi, rok i troskove za podnosenje Zalbe kao i upute o pravu na obracanje
Instituciji ombudsmana sa naznakom neophodni podataka. Zalba se podnosi Opéinskom nadelniku
Opcine Bosanska Krupa u roku od 8 (osam) dana od dana prijema navedenog rjeSenja.

6. PRISTUP LICNIM INFORMACIJAMA

Zakon o slobodi pristupa informacijama predvida posebnu proceduru za pristup li€nim informacijama,
odnosno informacijama koje se ti€u privatnog Zivota. Vazno je istaci da pristup li¢nim informacijama
moze traziti licno samo lice na koje se odnose, tako $to ¢e vlastoru¢no potpisati zahtjev i predoditi
vazedi identifikacioni dokument s fotografijom. Zahtjev moze podnijeti i zakonski zastupnik, odnosno
punomoc¢nik lica na koje se licne informacije odnose. Zakonski zastupnik i punomo¢nik duzni su da
predoce validne dokaze o statusu zakonskog zastupnika ili punomoénika, kao i kopiju vazeceg
identifikacionog dokumenta s fotografijom lica koje zastupa, te da predoCe svoje vazece
identifikacione dokumente s fotografijom. Ukoliko po podnesenom zahtjevu za pristup li€nim
informacijama odobri se pristup istim, podnosilac zahtjeva koze ukoliko utvrdi da li¢ne informacije
nisu tacne, potpune ili da navode na pogreSan zaklju¢ak podnijeti zahtjev za izmjenu li€nih informacija
i primjedbe koje se odnose na li¢ne informacije. Ako se utvrdi da su li¢ne informacije podnosioca
zahtjeva tacne, potpune i da ne navode na pogresan zaklju€ak rieSenjem ¢e odbiti zahtjev
podnosioca za izmjenu li¢nih informacija. Takvo rieSenje sadrzi i pouku o pravnom lijeku

7. STUPANJE NA SNAGU

Ovaj vodi¢ stupa na snagu danom donosenja.

Sluzba za op¢u upravu i drustvene djelatnosti



